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Защита персональных данных
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По​ло​же​ние об об​ра​бот​ке и за​щи​те пер​со​наль​ных дан​ных (при​мер)
Пер​со​наль​ные дан​ные – это раз​лич​но​го рода ин​фор​ма​ция, ко​то​рая от​но​сит​ся к опре​де​лен​но​му фи​зи​че​ско​му лицу (п. 1 ст. 3 Фе​де​раль​но​го за​ко​на от 27.07.2006 № 152-ФЗ). Как и любая дру​гая ин​фор​ма​ция, пер​со​наль​ные дан​ные об​ра​ба​ты​ва​ют​ся, т. е. про​ис​хо​дит их сбор, си​сте​ма​ти​за​ция, на​коп​ле​ние, хра​не​ние, пе​ре​да​ча, уни​что​же​ние и т.д. Для того, чтобы об​ра​бот​ка пер​со​наль​ных дан​ных не могла на​ру​шить права и сво​бо​ды граж​да​ни​на, в т.ч. права на непри​кос​но​вен​ность част​ной жизни, лич​ную и се​мей​ную тайну, тре​бу​ет​ся долж​ная за​щи​та пер​со​наль​ных дан​ных. Ак​ту​аль​ной эта тема яв​ля​ет​ся и для всех ра​бо​то​да​те​лей, ведь они, по сути, по​сто​ян​но за​ни​ма​ют​ся об​ра​бот​кой тех или иных пер​со​наль​ных дан​ных своих ра​бот​ни​ков. Сюда от​но​сят​ся, к при​ме​ру, пас​порт​ные дан​ные ра​бот​ни​ка или адрес его про​жи​ва​ния, ин​фор​ма​ция об об​ра​зо​ва​нии или стаже ра​бот​ни​ка, све​де​ния о за​ра​бот​ной плате или се​мей​ное по​ло​же​ние со​труд​ни​ка и т.д. Важ​ность этой об​ла​сти под​твер​жда​ет​ся тем, что в ТК РФ во​про​сам за​щи​ты пер​со​наль​ных дан​ных ра​бот​ни​ков по​свя​ще​на от​дель​ная глава – гл. 14 «За​щи​та пер​со​наль​ных дан​ных ра​бот​ни​ка». О за​щи​те пер​со​наль​ных дан​ных в ор​га​ни​за​ци​ях рас​ска​жем в нашей кон​суль​та​ции и при​ве​дем об​ра​зец По​ло​же​ния о за​щи​те пер​со​наль​ных дан​ных ра​бот​ни​ков 2017.

Политика обработки и защиты персональных данных работников

Общие тре​бо​ва​ния к об​ра​бот​ке пер​со​наль​ных дан​ных ра​бот​ни​ка, а также во​про​сы за​щи​ты пер​со​наль​ных дан​ных на пред​при​я​тии со​дер​жат​ся в ст. 86 ТК РФ.

Так, ТК РФ уста​нав​ли​ва​ет, в част​но​сти, сле​ду​ю​щие ас​пек​ты об​ра​бот​ки и за​щи​ты пер​со​наль​ных дан​ных:

· об​ра​бот​ка пер​со​наль​ных дан​ных ра​бот​ни​ка про​из​во​дит​ся толь​ко в целях со​блю​де​ния за​ко​но​да​тель​ства РФ, со​дей​ствия ра​бот​ни​кам в тру​до​устрой​стве, по​лу​че​нии об​ра​зо​ва​ния и про​дви​же​нии по служ​бе, обес​пе​че​ния лич​ной без​опас​но​сти ра​бот​ни​ков, кон​тро​ля ко​ли​че​ства и ка​че​ства вы​пол​ня​е​мой ра​бо​ты и обес​пе​че​ния со​хран​но​сти иму​ще​ства;

· все пер​со​наль​ные дан​ные ра​бот​ни​ка нужно по​лу​чать у него са​мо​го. Если ка​кие-ли​бо пер​со​наль​ные дан​ные ра​бот​ни​ка можно по​лу​чить толь​ко у тре​тьей сто​ро​ны, ра​бот​ник за​ра​нее дол​жен быть уве​дом​лен об этом, а от него долж​но быть по​лу​че​но пись​мен​ное со​гла​сие;

· ра​бо​то​да​тель дол​жен за свой счет обес​пе​чи​вать за​щи​ту пер​со​наль​ных дан​ных ра​бот​ни​ка от непра​во​мер​но​го их ис​поль​зо​ва​ния или утра​ты;

· ра​бо​то​да​тель дол​жен под рос​пись озна​ко​мить ра​бот​ни​ков и их пред​ста​ви​те​лей с по​ряд​ком об​ра​бот​ки пер​со​наль​ных дан​ных ра​бот​ни​ков, а также с их пра​ва​ми и обя​зан​но​стя​ми в этой об​ла​сти.

При этом тре​бо​ва​ния к за​щи​те пер​со​наль​ных дан​ных ра​бот​ни​ков не могут рас​смат​ри​вать​ся в от​ры​ве от во​про​сов пе​ре​да​чи пер​со​наль​ных дан​ных. Так, ра​бо​то​да​тель при пе​ре​да​че пер​со​наль​ных дан​ных ра​бот​ни​ка обя​зан со​блю​дать опре​де​лен​ные тре​бо​ва​ния.

К ним, в част​но​сти, от​но​сят​ся (ст. 88 ТК РФ):

· по об​ще​му пра​ви​лу не со​об​щать пер​со​наль​ные дан​ные ра​бот​ни​ка тре​тьей сто​роне без пись​мен​но​го со​гла​сия ра​бот​ни​ка;

· пре​ду​пре​ждать лиц, ко​то​рые по​лу​ча​ют пер​со​наль​ные дан​ные ра​бот​ни​ка, что эти дан​ные могут ис​поль​зо​вать​ся лишь в целях, для ко​то​рых были со​об​ще​ны;

· пе​ре​да​вать пер​со​наль​ные дан​ные ра​бот​ни​ка в пре​де​лах одной ор​га​ни​за​ции в со​от​вет​ствии с ло​каль​ным нор​ма​тив​ным актом, с ко​то​рым ра​бот​ник дол​жен быть озна​ком​лен под рос​пись;

· раз​ре​шать до​ступ к пер​со​наль​ным дан​ным ра​бот​ни​ков лишь спе​ци​аль​но упол​но​мо​чен​ным лицам;

· не за​пра​ши​вать ин​фор​ма​цию о со​сто​я​нии здо​ро​вья ра​бот​ни​ка (кроме слу​ча​ев, свя​зан​ных с про​вер​кой воз​мож​но​сти вы​пол​нять ра​бот​ни​ком тру​до​вую функ​цию).

В то же время, со​гла​сие ра​бот​ни​ка на пе​ре​да​чу пер​со​наль​ных дан​ных тре​бу​ет​ся не все​гда. Так, со​гла​сие не тре​бу​ет​ся, когда пе​ре​да​ча пер​со​наль​ных дан​ных необ​хо​ди​ма для пре​ду​пре​жде​ния угро​зы жизни и здо​ро​вью ра​бот​ни​ка (абз. 2 ст. 88 ТК РФ) или необ​хо​ди​ма на ос​но​ва​нии дру​гих Фе​де​раль​ных за​ко​нов (сюда от​но​сят​ся, к при​ме​ру, све​де​ния в ПФР, ФСС, на​ло​го​вые ор​га​ны и т.д.).

Ответственность за нарушение требований по защите персональных данных

От​вет​ствен​ность за на​ру​ше​ния тре​бо​ва​ний по об​ра​бот​ке и за​щи​те пер​со​наль​ных дан​ных ра​бот​ни​ка раз​но​об​раз​ная. Она ка​са​ет​ся, как ра​бот​ни​ков, так и са​мо​го ра​бо​то​да​те​ля.

К при​ме​ру, ра​бот​ник может быть уво​лен за раз​гла​ше​ние став​ших из​вест​ны​ми ему при ис​пол​не​нии своих тру​до​вых обя​зан​но​стей пер​со​наль​ных дан​ных дру​го​го ра​бот​ни​ка. Ведь это будет счи​тать​ся гру​бым на​ру​ше​ни​ем ра​бот​ни​ком своих тру​до​вых обя​зан​но​стей (пп. «в» п. 6 ст. 81 ТК РФ).

А, на​при​мер, об​ра​бот​ка пер​со​наль​ных дан​ных в слу​ча​ях, не преду​смот​рен​ных за​ко​но​да​тель​ством РФ, может по​влечь штраф на долж​ност​ных лиц от 5 000 до 10 000 руб​лей, а на ор​га​ни​за​цию-ра​бо​то​да​те​ля – от 30 000 руб​лей до 50 000 руб​лей (ч. 1 ст. 13.11 КоАП РФ).

Об​ра​ща​ем вни​ма​ние, что штра​фы с 01.07.2017 су​ще​ствен​но вы​рос​ли. Если рань​ше мак​си​маль​ный штраф на ор​га​ни​за​цию за на​ру​ше​ние по​ряд​ка сбора, хра​не​ния, ис​поль​зо​ва​ния или рас​про​стра​не​ния пер​со​наль​ных дан​ных со​став​лял 10 000 руб​лей, то с 01.07.2017 он вырос до 75 000 руб​лей.

Положение о защите персональных данных 2017: образец

Учи​ты​вая, что ра​бот​ни​ки имеют право на пол​ную ин​фор​ма​цию об их пер​со​наль​ных дан​ных и об​ра​бот​ке этих дан​ных, ра​бо​то​да​тель обя​зан озна​ко​мить их с со​от​вет​ству​ю​щи​ми до​ку​мен​та​ми (абз. 2 ст. 89 ТК РФ). Для этих целей может быть раз​ра​бо​та​но По​ло​же​ние о за​щи​те пер​со​наль​ных дан​ных, с ко​то​рым ра​бо​то​да​тель обя​зан зна​ко​мить всех вновь при​ни​ма​е​мых ра​бот​ни​ков.

При​ве​дем при​мер По​ло​же​ния об об​ра​бот​ке и за​щи​те пер​со​наль​ных дан​ных, раз​ме​щен​но​го в спра​воч​но-пра​во​вой си​сте​ме Кон​суль​тант​Плюс.

Также чи​тай​те:

